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RESOLUGAO N¢ 51/2019-DPPB/CS, DE 24 DE MAIO DE 2019

Cria e regulamenta o Servico Voluntdrio da
Defensoria Publica do Estado da Paraiba.

O CONSELHO SUPERIOR DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA PARAIBA-
CSDP, no uso de suas atribuicdes legais, nos termos da Lei n2 9.608/98, alterada
pela Lei n? 13.297/2016 e artigo 26, inciso lll, da Lei Complementar Estadual da
Paraiba n2 104/2012;

CONSIDERANDO a necessidade de criar e regulamentar, no ambito da
Defensoria Publica do Estado da Paraiba, o servigo voluntario disciplinado na Lei
n°® 9.608, de 18 de fevereiro de 1998;

CONSIDERANDO que a Defensoria Publica do Estado da Paraiba ndo possui
quadro préprio de pessoal, para o fiel cumprimento de suas atividades e o
atendimento da imensa demanda;

CONSIDERANDO a limitagdo orgamentdria para a criagdo e o provimento de
cargos publicos no ambito da Defensoria Publica do Estado da Paraiba;

CONSIDERANDO que o servico voluntario constitui atividade ndo remunerada,
prestada por pessoa fisica a entidade publica de qualquer natureza, ndo
caracterizando vinculo empregaticio, nos termos do paragrafo unico do art. 1°
da Lei n° 9.608/98;

CONSIDERANDO que a prestagdo do servico voluntdrio é um meio de
participacdo e integragdo da sociedade com as atividades desenvolvidas pela

Defensora Publica.

RESOLVE:

CAPITULO | R
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DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Fica criado o Servico Voluntério da Defensoria Publica do Estado da
Paraiba, a ser realizado por estudantes do ensino superior, bacharéis nas
diversas areas ou advogados, conforme a necessidade do érgdo, declarada em
ato do (a) Defensor (a) Pablico (a)-Geral.

Art. 2° - O Servico Voluntério é organizado na forma prevista nesta Resolugao e
integrado por pessoas fisicas que prestam servico ndo remunerado a Defensoria
Publica Estadual, mediante prévia selecdo publica e celebragdo de termo de
adesdo.

Art. 3° - A prestacdo de servico voluntdrio ndo gera vinculo empregaticio, nem
obrigacdo de natureza previdencidria ou afim, mas é considerado servigo
publico relevante.

Art. 4° - A prestacdo de servico voluntdrio serd precedida da assinatura de
Termo de Adesdo pelo prestador, devendo constar o objeto, as condigdes, a
duragdo, a carga horaria e a responsabilidade (anexo I1).

Art. 5° - A drea de atuacdo do voluntdrio devera estar de acordo com o seu
interesse e aptiddo profissional, por conveniéncia e necessidade administrativa.

CAPITULO Il
DAS ATIVIDADES SUJEITAS AO SERVICO VOLUNTARIO

Art. 6° - 530 atividades profissionais sujeitas ao Servigo Voluntario, no ambito da
Defensoria Publica do Estado da Paraiba, dentre outras:

| —administracdo;

Il = biblioteconomia;

Il = contabilidade;

IV = jornalismo;

V — psicologia;

VI = servigo social;

VIII = relagdes publicas;

Xl — direito.

Paragrafo Unico - O prestador de servigo voluntario, bacharel em direito ou
advogado, ndo podera realizar advocacia privada quando no desempenho de
atividade junto a Defensoria Publica do Estado da Paraiba, observando o
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deveres e incompatibilidades inerentes ao exercicio da advocacia previstas na
Lei 8.906/94.

CAPITULO 1l
DA SELECAO E DA ADMISSAO DOS VOLUNTARIOS

Art. 7° - A abertura de inscricdes para o Servigo Voluntdrio serd divulgada pelo
Defensor Publico-Geral, através da Internet, afixacdo de aviso no mural da
Defensoria Publica, avisos a Faculdades, Conselhos Profissionais ou publicagao
em jornal de grande circulagdo e demais meios considerados oportunos.

Art. 8° - A inscricdo do Voluntério se efetivard mediante requerimento dirigido
ao Departamento de Recursos Humanos, conforme formulario préprio (anexo I),
e apresentagdo de:

| - (duas) fotos 3x4;

Il - cépia da carteira de identidade, cépia do CPF e comprovante de residéncia;

Il - curriculum vitae;

IV - documento que comprove o grau de escolaridade ou declaragdo de que
esteja cursando;

V- certidGes de nada consta criminal junto a Justica Estadual e Federal;

VI - outros documentos que se mostrem Uteis ou necessarios para a atividade a
ser desempenhada pelo Voluntario.

Paragrafo Unico - Os atos de admissdo, encaminhamento e rescisdao serao
publicados no site da DPPB ou outro meio de publicidade.

Art. 9° - O trabalho voluntdrio serd exercido a partir da data de assinatura do
Termo de Adesdo pelo prazo de um ano, renovavel por igual periodo, podendo
ser rescindido a qualquer tempo, por manifestacdo escrita do prestador de
servico voluntario ou da Defensoria Publica do Estado da Paraiba.

Paragrafo Unico - A prorrogagdo ficara a critério das partes, mediante
comunicacdo do supervisor imediato ao Defensor Publico-Geral, com
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias.

Art. 10° - A selegdo dos voluntérios sera realizada pelos chefes das unidades ou
membros interessados em contar com o servico voluntario, por meio de
solicitagdo do requerimento de inscricdo dos candidatos ao Departamento de

Recursos Humanos. @
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Art. 11 - Os chefes das unidades ou os membros interessados em contar com o
servico voluntdrio realizardo prévia selegdo dos curriculos e os selecionados
serdo entrevistados.

Art. 12 - Compete ao supervisor do voluntdrio:

| — coordenar, orientar, dirigir e fiscalizar as atividades do voluntario;

Il = supervisionar todas as atividades do voluntario;

lll — promover o treinamento e o acompanhamento do voluntario;

IV — controlar a frequéncia do prestador de servigo voluntario;

V — avaliar, mensalmente, a atividade desempenhada pelo prestador de servigo
voluntario por meio de relatério.

Art. 13 - Os dias e horérios da prestacdo de servigo voluntario serdo combinados,
previamente, entre o Defensor Publico ou chefe do setor e o voluntario.

Art. 14 - A carga horéria da prestacdo do servigo, pelo voluntario, que serd de no
minimo, 4 (quatro) horas semanais, devera observar o horario de expediente e a
necessidade do setor onde serd prestado o servi¢o, limitada a do servidor
efetivo.

Art. 15 - Compete ao Departamento de Recursos Humanos da Defensoria
Publica do Estado da Paraiba:

| - organizar e manter a lista atualizada dos candidatos ao servigo publico
voluntario, com a respectiva area de atuacdo, a ficha cadastral e expedir
certificado da prestacgdo do servigo voluntario;

Il — confeccionar a identificacdo funcional do voluntario.

Capitulo IV

DAS NORMAS GERAIS

Art. 16 - Os voluntarios, enquanto no exercicio de suas atividades, gozam do
mesmo tratamento dispensado aos servidores da Defensoria Publica Estadual.

Art. 17 - Concluido o servico voluntario, serd expedido CERTIFICADO, contendo a
atividade profissional, o periodo e o local da prestagdo, em duas vias, sendo

uma do voluntario e a outra arquivada no Departamento de Recursos Humanos.

DOS DIREITOS
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Art. 18 - S3o direitos dos voluntarios:

Il — receber treinamento e avaliagdo permanentemente;

IV — fazer uso de instalacdes, bens e servicos necessarios ou convenientes ao
exercicio de suas atividades profissionais;

V — obter descri¢do clara de suas tarefas e responsabilidades, contando com os
recursos indispensaveis a sua prestacao;

VI — solicitar encaminhamento/transferéncia de local de trabalho ao Supervisor;
VIl — portar carteira de identificagdo de servigo voluntario;

VIIl - ao término da prestacdo dos servicos voluntarios, receber certificado de
participacdo no servigo voluntario.

§1° - O periodo da prestacdo do servico voluntério serd contado como de efetiva
atividade profissional para fins de estagio, concurso publico e experiéncia de
trabalho.

§2° - Para cada periodo de 12 (doze) meses de prestacdo de servigo voluntério
em qualquer Defensoria Publica Estadual ou da Unido, sera atribuida pontuacdo
na etapa de titulos nos concursos publicos para o ingresso de servidores e
membros da Defensoria Publica do Estado da Paraiba.

DAS ATRIBUICOES
Art. 19 - S3o atribuicdes dos voluntarios:

| — orientar os assistidos sobre os servicos prestados pela Defensoria Publica;

Il — prestar servigos de acordo com os seus conhecimentos e experiéncias na
area de atuacdo profissional;

Il - realizar as atividades que lhe forem prescritas pelo Supervisor e pelos seus
superiores funcionais;

IV — preencher relatério mensal de suas atividades.

§12 — O voluntdrio que atuar na drea do Direito devera ainda prestar orientacdo
juridica ao publico, realizar consultar processual e jurisprudencial, além de

elaborar minutas de pegas juridicas.

§22 — O voluntario somente poderd subscrever documentos de sua autoria,
desde que acompanhado da assinatura do Defensor Publico responsavel.

DOS DEVERES
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Art. 20 - S50 deveres dos voluntarios:

| — zelar pelo prestigio da Justica e pela dignidade da sua funcao;

Il — manter comportamento funcional e social compativeis com o decoro do
orgao;

Il — respeitar as normas administrativas e o horario de trabalho ajustado;

IV — tratar com urbanidade os membros, servidores e assistidos da DPEPB, além
do publico em geral;

V — guardar sigilo das decises as quais tiver acesso e das diligéncias que efetuar,
bem como observar o segredo de justica nos processos em que pender essa
condigao;

VI — observar a assiduidade no desempenho das suas atividades, atuando com
presteza nos trabalhos que lhe forem incumbidos;

VIl — frequentar curso de treinamento para o aperfeicoamento das suas
atividades, quando convocado;

XI — seguir a orientagao do supervisor;

XIl — apresentar, ao seu supervisor, no prazo de 5 (cinco) dias, justificativa por
atraso ou falta;

Xlll = comunicar, por escrito, ao supervisor, o seu afastamento do servigo
voluntario, com antecedéncia de 15 (quinze) dias;

XIV — usar traje conveniente ao servico;

XV - devolver, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a sua carteira de
identificacdo de servigo voluntério, apds o término do servigo voluntario.

DAS VEDACC)ES
Art. 21 - E vedado aos voluntérios:

| — identificar-se, invocando sua qualidade funcional, ou usar papéis com o

timbre da Defensoria Publica da Paraiba, fora do setor ou da area de atuacao;

Il — portar distintivos e insignias privativos dos membros da DPEPB;

[Il — praticar atos privativos de Defensores Publicos;

IV —intervir, sem autoriza¢ao do seu supervisor, em qualgquer ato processual;

V — exercer a advocacia ou estagio juridico em areas de atuagdo relacionadas ao

servico voluntario, ressalvado a atuagdo em causa propria;

VI — prestar servigos, remunerados ou ndo, em escritérios de advocacia, ou

deles receber qualguer vantagem ou orientagdo profissional;

VIl - receber, a qualquer titulo, remuneracdo pelo exercicio do servigo prestado.
VIl — valer-se da fungdo para captagdo de clientela, para fins politico-

partidarios ou eleitorais, ou para beneficiar instituicdes publicas ou privadas que

visem a tais objetivos.
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Art. 22 - O voluntério respondera por perdas e danos causados a terceiro ou a
Defensoria Publica do Estado da Paraiba, quando incorrer em dolo ou culpa,
apos regular apuracgdo de responsabilidade.

DA EXTINCAO DO SERVICO VOLUNTARIO
Art. 23 - A extin¢do da presta¢do do servigo voluntario dar-se-a:

| — a pedido do voluntario;

Il — a pedido do supervisor;

Il — pelo término do periodo de prestacdo do servico voluntario,
sem prorrogacao;

IV — pelo abandono do servi¢o, que se caracteriza por auséncia ndo justificada
de 3 (trés) dias consecutivos ou de 6 (seis) dias intercalados, no periodo de um
mes;

V — por violagdo dos deveres e vedagdes previstos nos artigos 21 e 22, ouvido
previamente o voluntario.

Art. 24 - Concluido o servigo voluntario, sera expedido CERTIFICADO, contendo a
atividade profissional, o periodo e o local da prestagdo, em duas vias, sendo
uma do voluntério e a outra arquivada no Departamento de Recursos Humanos.
Capitulo V

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25 - Os casos omissos serdo decididos pelo Conselho Superior da Defensoria
Publica do Estado da Paraiba;

Art. 26 - A presente Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacado.

Sala das Sessdes do Conselho Superior da Defensoria Publica do Estado da
Paraiba, Jodo Pessoa, 24 de maio de 2019.

P % 2 -
RICARDO JOSE COS u%aARRos

Defensor Publico Geral
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010 ANEXO |

REQUERIMENTO DE INSCRICAO SERVICO VOLUNTARIO
(conforme os artigos 8° e 9°, da Resolugao n? /2019, do CSDPPB)

, nacionalidade: , estado
civil: , profissdo: y
RG n® , CPF n2 )

residente e domiciliado (a):

Telefone celular: ( ) i
e-mail: , formado ou estudante da
Instituicdo de Ensino )
matriculado (a) no periodo do curso de

, turno: , venho

respeitosamente, perante ao Departamento de Recursos Humanos, REQUERER
minha inscricdo no SERVICO VOLUNTARIO da Defensoria Publica do Estado da
Paraiba, demonstrando interesse na area:

Declarado, ainda, que todas as informagdes prestadas sdo verdadeiras.

, de de

Assinatura do voluntario

DOCUMENTAGAO NECESSARIA (levar cépias e os originais):

1. Cépias da Carteira de Identidade e CPF.

2. Curriculum (modelo livre).

3. Duas fotos 3x4 recentes e coloridas.

4, Copia do comprovante de enderego.

5. Cdpia do certificado ou diploma que comprove o grau de escolaridade ou declaracdo de que esteja
cursando.

6. Certiddes de nada consta criminal junto a Justica Estadual e Federal. Tais documentos poderdo ser
obtidos por meio eletrénico.

7. Outros documentos que se mostrem Uteis ou necessdrios para a atividade a ser desempenhada pelo
voluntério.
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ANEXO Il

TERMO DE ADESAO AO SERVICO VOLUNTARIO Ne /20

Pelo presente instrumento, de um lado a DEFENSORIA PUBLICA DO
ESTADO DA PARAIBA, e do outro lado, o Sr.(a)

CPF: __;
RG: , expedido pelo drgao , em
/ / , atualmente com anos de
idade, estado civil ,grau de escolaridade

, residente e domiciliado no seguinte enderego:

telefone(s): email:___
, neste ato denominado
VOLUNTARIO, resolvem, com fundamento na Lei Federal n2 9.608/98,
alterada pela Lei n2 13.297/2016 e da Resolugdo n°____ /2019-CSDPPB,
que dispde sobre o de Servico Voluntdrio da Defensoria Pablica da
Paraiba, celebrar o presente TERMO DE ADESAO AO SERVICO
VOLUNTARIO, mediante as seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA

O VOLUNTARIO prestara as atividades préprias da area profissional

de discriminadas no
respectivo Servico Voluntario, conforme anexo que integra este Termo,
observadas as normas institucionais pertinentes,
no (6rgdo/local de
prestacédo do servico), no periodo de / J a___/ /

(maximo de um ano), no hordrio das __  as ___

a(o)(s)

(dias da semana) (livre ajustes entre as

partes).
CLAUSULA SEGUNDA
O servico voluntdrio nd3o gera vinculo empregaticio, funcional ou

quaisquer obrigacdes trabalhistas, previdencidrias e sera realizado de
forma espontanea, ndo remunerada.
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CLAUSULA TERCEIRA
S3o atribuigcdes dos voluntarios:

| — orientar os assistidos sobre os servicos prestados pela Defensoria
Pablica;

Il — prestar servigos de acordo com os seus conhecimentos e experiéncias
na area de atuacdo profissional;

Il - realizar as atividades que lhe forem prescritas pelo Supervisor e pelos
seus superiores funcionais;

IV — preencher relatério mensal de suas atividades.

§12 — O voluntario que atuar na drea do Direito devera ainda prestar
orienta¢do juridica ao publico, realizar consultar processual e
jurisprudencial, além de elaborar minutas de pegas juridicas.

§22 — O voluntdrio somente podera subscrever documentos de sua
autoria, desde que acompanhado da assinatura do Defensor Publico
responsavel.

CLAUSULA QUARTA
Sao direitos dos voluntarios:

| — receber treinamento e avaliagdo permanentemente;

Il — fazer uso de instalagdes, bens e servigos necessarios ou convenientes
ao exercicio de suas atividades profissionais;

IIl — obter descri¢do clara de suas tarefas e responsabilidades, contando
com os recursos indispensaveis a sua prestacao;

IV — solicitar encaminhamento/transferéncia de local de trabalho ao
Supervisor;

V — portar carteira de identificacdo de servigo voluntario;

VI - ao término da prestacdo dos servigos voluntarios, receber certificado
de participacdo no servigco voluntario.

CLAUSULA QUINTA
Sao deveres dos voluntarios:

| — zelar pelo prestigio da Justica e pela dignidade da sua fungao;
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Il = manter comportamento funcional e social compativeis com o decoro
do d6rgao;

lll - respeitar as normas administrativas e o horario de trabalho ajustado;
IV — tratar com urbanidade os membros, servidores e assistidos da DPEPB,
além do publico em geral;

V — guardar sigilo das decisGes as quais tiver acesso e das diligéncias que
efetuar, bem como observar o segredo de justica nos processos em que
pender essa condigdo;

VI — observar a assiduidade no desempenho das suas atividades, atuando
com presteza nos trabalhos que lhe forem incumbidos;

VIl — frequentar curso de treinamento para o aperfeicoamento das suas
atividades, quando convocado;

VIII — seguir a orientacdo do supervisor;

IX — apresentar, ao seu supervisor, no prazo de 5 (cinco) dias, justificativa
por atraso ou falta;

X — comunicar, por escrito, ao supervisor, o seu afastamento do servico
voluntario, com antecedéncia de 15 (quinze) dias;

Xl — usar traje conveniente ao servico;

XIl - devolver, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a sua carteira de
identificacdo de servigo voluntario, apds o término do servigo voluntario.

CLAUSULA SEXTA
E vedado aos voluntérios:

| — identificar-se, invocando sua qualidade funcional, ou usar papéis com o
timbre da Defensoria Publica da Paraiba, fora do setor ou da area de
atuacdo;

Il — portar distintivos e insignias privativos dos membros da DPEPB;

Il — praticar atos privativos de Defensores Publicos;

IV — intervir, sem autorizacdo do seu supervisor, em qualquer ato
processual;

V — exercer a advocacia ou estagio juridico em areas de atuacdo
relacionadas ao servico voluntario, ressalvado a atuagdo em causa
propria;

VI — prestar servigos, remunerados ou ndo, em escritérios de advocacia,
ou deles receber qualquer vantagem ou orientagdo profissional;

VIl = receber, a qualquer titulo, remuneragdo pelo exercicio do servigo
prestado.

VIII — valer-se da fungdo para captacdo de clientela, para fins politico-
partidarios ou eleitorais, ou para beneficiar instituicbes publicas ou

privadas que visem a tais objetivos. N j -
W
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CLAUSULA SETIMA

O voluntério respondera por perdas e danos causados a terceiro ou a
Defensoria Publica do Estado da Paraiba, quando incorrer em dolo ou
culpa, apds regular apuragdo de responsabilidade.

CLAUSULA OITAVA
A extincdo da prestacdo do servigco voluntario dar-se-a:

| — a pedido do voluntario;

Il — a pedido do supervisor;

Il — pelo término do periodo de prestacdo do servigo voluntario,
sem prorrogacao;

IV — pelo abandono do servico, que se caracteriza por auséncia ndo
justificada de 3 (trés) dias consecutivos ou de 6 (seis) dias intercalados, no
periodo de um més;

V — por violagdo dos deveres e vedagGes previstos nos artigos 21 e 22,
ouvido previamente o voluntario.

CLAUSULA NONA

A prestagdo de servicos voluntdrios serd acompanhada, coordenada e
supervisionada pelo(a) defensor(a) publico(a)
(qualificar indicando cargo e matricula) (op¢do de inserir apenas o nome
do cargo que terd essa atribuicdo, independentemente do ocupante).

E, assim, por estarem justas e acertadas, formalizam as partes o presente
TERMO DE ADESAO AO SERVICO VOLUNTARIO, assinado em 2 (duas) vias
de igual teor.

Jodo Pessoa-PB de de

Voluntaério (a)

Supervisor (a) do Servigo Voluntario

Defensoria Publica do Estado da Paraiba

—

JE—
L
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ANEXO Il

CONTROLE DE PRESENCA — SERVICO VOLUNTARIO

( Nome:

Area de atuag3o: Horérios:

Unidade de exercicio:

Supervisor

Més Ano:

Dia | Entrada | Saida Assinatura do voluntario Ass. do supervisor

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

DatadeEntrega__ / /
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ANEXO IV
TERMO DE RESCISAO

Ao Departamento de Recursos Humanos da Defensoria Publica do Estado da
Paraiba.

Solicito a Rescisio do Termo de Adesdo ao Servico Voluntario, do

profissional ou estudante , a
partir de ') / ,com a devida expedicio do CERTIFICADO DE

CONCLUSAO que deverd constar: local de trabalho, periodo, atividade
desenvolvida e a carga horaria cumprida.

Jodo Pessoa-PB de de

Voluntario (a)

Supervisor (a) do Servico Voluntario

Defensoria Publica do Estado da Paraiba
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